[bookmark: _GoBack]Тендерный оценочный комитет

Порядок назначения и состав
Открытие тендеров и оценка тендерных предложений проводится оценочным комитетом, официально и безотлагательно назначенного Контрактирующим органом и состоит из председателя, не имеющего права голоса, секретаря, не имеющего права голоса и нечетного количества голосующих членов (специалистов по оценке). Для всех процедур должно быть не менее трех специалистов по оценке[footnoteRef:1]. [1:  За исключением принятия тендерных заявок на выполнение работ, сумма которых превышает 5 млн. евро, что, в таком случае, требует присутствия пяти таких специалистов по оценке. Такие заявки, превышающие сумму в 5 млн. евро, однако, не применяются в программе SUDeP.] 

Специалисты по оценке должны обладать подробной информацией о графике выполнения запланированных мероприятий и рабочей нагрузке в рамках процедуры оценки.
Контрактирующий орган должен обеспечить наличие специалистов по оценке во время запланированного периода оценки. Контрактирующий орган назначает специалиста по оценке по заместительству для проведения каждой процедуры с целью предотвращения задержек в случае его отсутствия.
Каждый член комитета должен иметь достаточный уровень знаний языка, на котором были представлены заявки на тендер. Специалисты по оценке должны иметь технические и административные навыки предоставлять обоснованное мнение о тендерах. Их личность является конфиденциальной.
Члены оценочного комитета (т.е. председатель, секретарь и специалисты по оценке) назначаются на персональной основе соответствующими службами, которые также утверждают наблюдателей. Независимые эксперты, нанятые по контрактам на оказание услуг, могут присутствовать только в качестве наблюдателей.
Члены группы оценочного комитета должны присутствовать на всех заседаниях. Любое отсутствие, должно быть уведомлено в письменной форме с объяснением, указанным в отчете об оценке.
Все специалисты по оценке имеют равные права голоса.
Оценочный комитет должен быть учрежден ​​для всех процедур закупок, за исключением одноэтапного тендера (на сумму 60 000 евро или менее).

Беспристрастность и конфиденциальность
Все члены оценочного комитета и любые наблюдатели должны подписать Заявление о соблюдении беспристрастности и конфиденциальности (см. Приложение А4). Любой член оценочного комитета или наблюдатель, который фактически или потенциально может вступить в конфликт интересов в отношении любого участника тендера или аппликанта, должен объявить об этом и сразу же выйти из состава оценочного комитета.
Существует конфликт интересов, при котором беспристрастное и объективное выполнение функций финансового или другого субъекта, о чем говорится в предыдущем пункте, находится под угрозой по причинам, связанным с семьей, эмоциональным состоянием, политической или национальной принадлежностью, экономическими интересами или любыми другими общими с бенефициаром интересами. Если конфликт интересов будет доказан, член или наблюдатель будут исключены из дальнейшего участия в любом качестве в заседаниях оценочного комитета.
Действия, которые, вероятнее всего, могут быть затронуты конфликтом интересов, способны, в частности, принять одну из следующих форм:
(а) предоставление себе или другим необоснованных прямых или косвенных преимуществ;
(b) отказ в предоставлении бенефициару права или преимуществ, на которые бенефициар имеет право;
(c) совершение необоснованных или неправомерных действий, или невыполнение действий, которые являются обязательными.
Конфликт интересов имеет место, если аппликант, кандидат или участник тендера является членом персонала, действия которого регулируются Положениями о персонале, если его участие в процедуре не было предварительно разрешено его начальником.
Председатель оценочного комитета решает, должен ли проводиться повторный процесс оценки. Это решение должно быть представлено в письменной форме, а причины приведены в отчете об оценке.
Во время процедуры предоставления гранта или во время процедуры закупки, все контакты между Контрактирующим органом и кандидатами, аппликантами или участниками тендера должны быть прозрачными и обеспечивать равное отношение. Эти контакты не должны приводить к каким-либо поправкам к условиям договора или условиям первоначального тендера или конкурса проектных заявок.
Любая информация о рассмотрении, разъяснении или оценке тендерных заявок или предложений, или решения о заключении контракта, не может быть раскрыта до утверждения отчета об оценке Контрактирующим органом.
Любая попытка участника тендера, кандидата или аппликанта повлиять на процесс каким-либо образом (контактируя с членами оценочного комитета или любым иным образом) приведет к немедленному исключению их тендерной заявки или предложения из дальнейшего рассмотрения.
Помимо церемонии открытия приема тендерных заявок, работа оценочного комитета проводится в закрытом режиме и является конфиденциальной для тендеров на поставки и оказание услуг.
В случае тендеров на оказание услуг и конкурсов проектных предложений, работа оценочного комитета, от начала вскрытия тендерных заявок / предложений до момента завершения работы оценочного комитета, проводится в закрытом режиме и является конфиденциальной.
Если имеет место противоречие между законодательством и конфиденциальностью, то Контрактирующий орган должен получить предварительное разрешение от Европейской комиссии, прежде чем раскрывать какую-либо информацию.
Для того, чтобы вся работа находилась в конфиденциальности, присутствие на заседаниях оценочного комитета строго ограничено участием членами комиссии и уполномоченным наблюдателем.
Заявки на тендер или предложения не должны покидать офис / здание, в котором проводятся заседания комитета до завершения работы оценочного комитета. Они должны храниться в безопасном месте, когда не используются.

Обязанности членов оценочного комитета 
Председатель несет ответственность за координацию процесса оценки, в соответствии с процедурами, изложенными в Практическом руководстве, и за обеспечение беспристрастности и прозрачности. Члены оценочного комитета, которые имеют право голоса, несут коллективную ответственность за решения, принимаемые комитетом.
Секретарь оценочного комитета несет ответственность за выполнение всех административных задач, связанных с процедурой оценки. Они включают:
• распространение и сбор заявлений о соблюдении беспристрастности и конфиденциальности;
• ведение протокола всех заседаний оценочного комитета и соответствующих записей и документов;
• ведение записей о посещаемости заседаний и составление отчетов об оценке и вспомогательных приложений.
Любой запрос о разъяснении, требующий связи с участниками тендера или аппликантами в процессе оценки, должен быть представлен в письменной форме. Копии любого такого обращения должны быть приложены к отчету об оценке.
Если тендерная заявка или предложение нарушает формальные требования, оценочный комитет может использоваться своим правом решать, будет ли такое предложение рассматриваться или нет в течение остального процесса оценки, обеспечивая при этом равное отношение к участникам тендера и аппликантам и соблюдая принцип пропорциональности. Независимо от принятого решения оценочного комитета, оно должно быть полностью записано, с указанием доводов, приведенных в отчете об оценке.
Тендерные заявки или предложения не должны быть отклонены в следующих случаях:
• если они представлены в меньшем количестве копий, чем требуется;
• если они поданы в правильном формате и представляют необходимую информацию, но документ составлен неправильно, например, информация представлена ​​в разделе X формы, когда она должна была быть представленной в разделе Y;
• если они не были подписаны или содержат отсканированную подпись (запрос о предоставлении подписи может быть отправлен и позже - но если он не предоставлен или если оригинал документа, предоставленный ​​позже, не совсем соответствует тому, который был получен раньше, то тендерная заявка должна быть отклонена). Возможность предоставить копии не может принята в качестве тендерных гарантий.
• Если кандидаты, аппликанты или участники тендера могут доказать, что требуемый документ не доступен (например, в соответствии с национальным законодательством, дубликаты данного утерянного документа не могут быть предоставлены администрацией, которая выдала данный документ), при условии, что существует приемлемая альтернатива (например, заявление упомянутой администрации относительно того, что документ для кандидата, аппликанта или участника тендера считается действительным, но дубликат не может быть выдан);
• Участники тендера в порядке контрактной службы, которые не представили все необходимые документальные доказательства исключения или критериев отбора вместе с заявкой на тендер. Запрос победителю тендерных заявок на предоставление необходимых подтверждающих документов должен предусматривать разумный срок их подачи.
• Если в оценочный комитет поступила информация о том, что в заявке на тендер на оказание услуг больше нет в наличии ведущего эксперта. Вместо этого, оценочному комитету следует приступить к оценке первоначальной заявки на тендер, а победителю заявок на тендер будет предоставлена ​​возможность заменить ведущего эксперта, см. 3.3.12.1.

График выполнения запланированных мероприятий 
Оценочный комитет должен быть сформирован заранее с тем, чтобы гарантировать своевременное наличие членов (и любого наблюдателя, назначенного Европейской комиссией) для подготовки и проведения процесса оценки. Заявки на тендер должны быть оценены в предусмотренные сроки, позволяющие завершить процедуру в течение срока действия тендерных заявок. Следует избегать продления срока действия тендерных заявок (см. пункт 2.8.5.). Очень важно, чтобы все участники тендера, будь то успешные или неуспешные, были проинформированы своевременно и без задержки.
После того, как оценка была завершена, Контрактирующий орган обязан незамедлительно принять решение о победителе, утвердив отчет об оценке. В случае отсутствия утверждения отчета об оценке Контрактирующим органом или нарушения процесса следования любым рекомендациям и выводам, содержащимся в отчете, должно предоставляться детальное и аргументированное объяснение в  письменной форме.

Срок действия тендеров
Участники тендера связаны условиями своих тендерных заявок на срок, указанный в приглашении к участию в тендере или в тендерном досье. Этот период должен быть достаточным, чтобы позволить Контрактирующему органу изучить тендерные заявки, утвердить контракт, сообщить об успешных и неудачных тендерных заявках и заключить договор. Срок действия тендерных заявок устанавливается на 90 дней от момента истечения окончательного срока представления тендерных заявок.
В исключительных случаях, с предварительного одобрения со стороны соответствующих служб Европейской комиссии, до истечения срока действия, Контрактирующий орган может попросить участников тендера об особом разовом продлении, которое не может превышать 40 дней.
Победитель тендерных заявок связан условиями тендерной заявки в течение последующих 60 дней, независимо от даты уведомления (т.е. 90 (+40) + 60 дней) о присуждении контракта.



